Mateiska Skola Linhartice
¢.p. 16, 571 01 Linhartice
PROVOZNI RAD

Cj.: 7412026
Vypracoval: Bc. Lenka Peterkova, feditel skoly
Vydal: Bc. Lenka Peterkovd, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 27.8.2026
Smérnice nabyva ti¢innosti dne: 1.9.2026
Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkii, které tvoii souést tohoto predpisu.

Udaje o zafizeni:
Néazev organizace: =~ Matefska $kola Linhartice

Adresa: C.p.16, 571 01 Linhartice
1CO: 750 17 342
Reditelka: Bc. Lenka Peterkova

Telefon: feditelka: 739200676
Kuchyn: 739845414 — odhlasovani/ptihlasovani déti

Typ MS: celodenni provoz
Provozni doba: 6:00-16:00 hod.
Kapacita MS: 25 déti

Kapacita skolni jidelny: 60 stravnik

. Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 165, odst. 1., pism. a) zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedskolnim,
zakladnim, stiednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon) v platném znéni a na
zékladé § 7 odst. 2) zakona ¢. 258/2000 Sb. o ochrané vetejného zdravi v platném znéni
vydéavam jako statutarni organ Skoly tento fad. Je zpracovan podle provadéci vyhlasky ¢.
160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro
vychovu a vzdélavani déti.

2. Provozni tad je soubor pravidel a opatieni spojenych se zajisténim hygienickych podminek na
prostorove podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlediiuje v€kové a fyzické zvlastnosti déti, podminky jejich
pohybové vychovy a otuZovani, rezim stravovani vcetné pitného rezimu.

1. Péce o dité

Matetska Skola dopliiuje ptirozenou rodinnou vychovu, respektuje vychovné zaméteni v roding,
jeji specifika a posiluje jeji vychovné pusobeni. PIng respektuje Umluvu o pravech ditdte
s ohledem na své specifické postaveni. Program MS se opira o pedagogické, psychologické a
hygienické normy péce o dité predSkolniho veéku. Zabezpecuje zdravy fyzicky, psychicky a
socialni rozvoj ditéte.
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I11. ReZim dne

Rezim dne je ptizptisoben podminkam mateiské Skoly, respektuje dobu ptichodu a odchodu déti,
jejich veékové zvlastnosti, potieby, biorytmus a naro¢nost provadénych ¢innosti. Je volny, pevné
je stanovena pouze doba stravovani a odpocinku.

6:00-8:30 Pichod déti do MS, piedavani déti pedagogickym pracovnicim do ttidy,
volné spontanni hry a zdjmové ¢innosti, pohybové a relaxaéni aktivity.

8:30-9:00 Osobni hygiena, dopoledni svacina

9:00-9:45 Didakticky zaméfené Cinnosti, aktivity déti fizené pedagogickymi

pracovnicemi zaméfené na hry a zajmovou cCinnost, volné c¢innosti,
pohybové a relaxacni aktivity

9:45-11:15 Osobni hygiena, pobyt venku

11:15-11:45 Osobni hygiena, obéd

11:30-12:00 Vyzvedavani déti po obéde

11:45-13:45 Spanek a odpocinek déti, klidové cinnosti a individualni prace
s predskolnimi détmi, doplnkové aktivity

13:45:14:15 Osobni hygiena, odpoledni svacina

14:00-16:00 Volné hry a &innosti, odchazeni déti z MS, dle pocasi pobyt na §kolni
zahradé

Spontanni hry probihaji po pfichodu déti do matetské skoly do 8:30 hod., pfi pobytu venku a
V odpolednich hodinach pted odchodem domt (dle potteb, v€ku a schopnosti déti)

Rizené ¢ginnosti probihaji denné po dopoledni sva¢ing podle potieb, vékovych zvlastnosti,
schopnosti a vlastniho zajmu se fizenych ¢innosti z(cCastnit. DodrZzuje se vyrovnanost mezi
fizenymi a spontannimi ¢innostmi.

MS je pro pohybové aktivity pIné vybavena dostatkem t&lovychovného nafadi i na¢ini, vybavenim
Skolni zahrady. Pohybové aktivity probihaji v prib¢hu celého dne.

Pobyt venku je organizovan mezi 9:45-11:15 hod dle véku, pocasi, povétrnostnich podminek a
stavu ovzdu$i. Pfi pfiznivych podminkach probiha pobyt venku i v odpolednich hodinach.
V letnich mésicich je pobyt venku piizptsoben tak, aby byly ¢innosti pienaSeny ven od rannich
hodin. Pobyt venku miiZze byt zkracen nebo zcela vynechan pouze pfi mimotadné nepiiznivych
klimatickych podminkach a pfi vzniku smogové situace.

Déti maji k dispozici oploceny areal Skolni zahrady, ktery se zamyka. Zahrada je osézena
rostlinami a dfevinami zdravi nezdvadnymi. Travnaté plochy jsou sekany 1x za mésic, dle potieby
Castéji, kefe jsou zastfihovany dle potieby. Piskovisté je pfikryto siti proti zneciSténi zvifaty,
vymeéna pisku se provadi po 2 letech. Piskovisté je v 1ét€¢ denné vlhceno vodou, je zastinéno
pfistfeskem.

Vybavenost: piskovisté, sestava, lanové prvky, houpacky, houpadla, tunel, skluzavka, altan.
Venkovni hraci plocha je pravidelné kontrolovana a podléha pravidelnym revizim.

Odpocinek vychazi z individualnich potieb déti. Od 11:45 do 13:45 odpocivaji déti u ¢tené nebo
reprodukované pohadky, maji moznost si vzit s sebou na lehatko svoji oblibenou hracku.
PtedSkolnim détem a détem s mensi potfebou spanku jsou po relaxaci na lehatku nabizeny klidové
¢innosti.
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Lizkoviny jsou ménény 1x za 21 dnii nebo dle potieby diive. Cisté pradlo se skladuje oddélené
od S$pinavého. Police na uskladnéni cistého pradla jsou pravidelné omyvany dezinfekénim
roztokem.

Vytapéni budovy je v zimnich mésicich pravidelné sledovano. VéEtrani mistnosti se provadi kazdé
rano pred zahajenim provozu a v dob¢ pobytu déti venku.

Provozni a prostoroveé podminky jsou v souladu s Vyhlaskou ¢. 108/2001 Sb.

Zasobovani vodou, pitny rezim.

1. Pitnd voda je odebirana z vetejného vodovodu, kontrolu hygienickych limita tedy provadi
spravce veifejného vodovodu.

2. Pitny rezim je ve tiid¢€ zajistén po celou dobu provozu mateiské Skoly, tj. od 6:00 do 16:00
hod. Piti je dle potieby pravideln€é dopliiovano provoznimi zaméstnanci Skoly. Napoje se
pravidelné obménuji, v nabidce jsou ovocné ¢aje, vitaminové napoje, sirupy, voda. O myti
nadob Kk pitnému rezimu se stara kuchatka skoly.

IV. Stravovani

Strava je pfipravovana v matetské Skole. Strava je pfipravovana podle hygienickych norem a
receptur s dostatkem vitamint, vlakniny, je pravidelné vyhodnocovan spotiebni kos. Doba
podavani stravy je neménna. Jidlo rozvazi a vydava kuchatka, popiipadé zaméstnanec s platnym
potravinatskym prikazem.

Dopoledni sva¢ina 8:30-9:00 hod

Obed 11:15-11:45 hod

Odpoledni svacina 13:45-14:15 hod

Déti jsou vedeny k samostatnosti, star§i déti se obsluhuji samy, mlad$im pomaha ucitelka
S provoznimi zamé&stnanci.

Zaméstnanci Skolni jidelny jsou proskoleny o hygienickych normach.

Pomazanky jsou vyrabény tésné pied distribuci svacinek.

Svacdina je samoobsluzna.

Teplota vydavanych jidel nesmi klesnout pod 70°C, zbytky jsou odvdzeny denné.

V. Hluk

1. Skola neprovozuje zadnou &innost, pii které by hluk piekracoval hygienické limity. Pokud
jsou ve Skole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednéno, Ze hlu¢né prace
budou provadény zasadné v dob& mimo provoz MS. Hodnota hluku pronikajiciho zvenéi do
budovy (doprava, blizké tovarny apod.) nepiekracuje hygienické limity.

V. Vybavovani $koly

1. Pii vybavovani Skoly, ndkupech nabytku apod. jsou od dodavatelli vyZadovana osvédceni o
hygienické nezavadnosti nabytku.

2. Mistnosti jsou vybaveny nabytkem, ktery zohlediiuje rozdilnou té€lesnou vysku déti. Velikostni
typy Skolniho nabytku a ergonomické zasady prace déti vsedé¢ odpovidaji  vyhlasce ¢.
160/2024 Sb.

VI. Udr7ba $koly

1. Pro Cisténi a tklid skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich néplnich
provoznich zaméstnancti. Pro zajisténi tklidu jsou zpracovany normy piidélovani cisticich
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prostiedkli vCetné¢ dezinfekcnich prostfedka. Piehled o nédkupu a vydeji vede Skolnik na
skladovych kartach, pravidelné provadi kontrolu jejich u¢elného pouzivani.

2. Uklid je provadén v rozsahu, ktery jiz neni stanoven pravnim piedpisem a stanovuje jej vedouci
organiza¢niho utvaru provoznich zaméstnanci.

Je mozné se tidit pozadavky predchozi vyhlasky:

a) denn¢ setfenim vSech podlah a povrchl na vlhko, u kobercli vyc¢isténim vysavacem,

b) denn¢ vynasenim odpadkii,

¢) denné za pouziti Cisticich prostiedki s dezinfekénim t¢inkem umytim umyvadel, pisoarovych
musli a zachodu,

d) nejméné¢ jednou tydné omytim omyvatelnych casti stén hygienického zafizeni a
dezinfikovanim umyvaren a zachod,

e) nejméné dvakrat ro¢n¢ umytim oken vcetné ramu a svitidel,

f) nejméné dvakrat rocné celkovym uklidem vSech prostor a

g) malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v pfipadé potieby Castéji.

3. Soucasti CiSténi je béZna ochrannd dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zakona €.
258/20008Sb., jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu skodlivych zivoc¢ichi.
Pti vyskytu hmyzu, hlodavct a dalSich Zivocichii ve Skole je proveden specidlni ochranny
zasah odbornou firmou.

VII. Pracovni podminky

1. Ve skole neni Zadné rizikové pracoviste.

2. Skola ma zpracovanu smérnici pro Osobni ochranné pracovni prostiedky, které jsou vydavany
ur¢enému okruhu zaméstnancii. Seznam je kazdoro¢né kontrolovan, pfipadné upravovan.

3. Pro vyuku jsou pouzivany mistnosti, které spliuji pozadavky na osvétleni, vybaveni, vétrani,
velikost a vybaveni. V zadné z mistnosti neni piekro¢en maximalni pocet déti.

4. Denni doba pobytu déti venku je po maximalni moznou dobu, upravuje se s ohledem na
aktualni klimatické podminky. Pfi pfiznivych podminkach probiha pobyt venku i
v odpolednich hodinach. V letnich mésicich je pobyt venku pfizptsoben tak, aby byly ¢innosti
pfenaseny ven od rannich hodin. Pobyt venku muZe byt zkracen nebo zcela vynechén pouze
pfi mimotadné neptiznivych klimatickych podminkach a pfi vzniku smogové situace.

5. Koufeni je v objektu MS zcela zakézano.

VIII. Mimoskolni akce Zaku

1. Pro kazdou mimoskolni akci zakt je urcen pedagogicky zaméstnanec Skoly jako vedouci akce.
Ten zajist'uje dodrzeni podminek pro potadani akce (Skolsky zédkon €. 561/2004 Sb., vyhlaska
¢. 106/2001Sb., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti...). Vede zdznamy o
piedepsanych nalezitostech — souhlas rodict s ucasti ditéte, prohlaSeni rodicti o zdravotnim
stavu, potvrzeni lékate o zdravotni zpUsobilosti ditéte a osob zucastiiujicich se akce, pouceni
zakt o BOZP, pojisténi.

IX. Osvétleni

1. VSechny prostory slouzici k vyuce maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni.
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2. Regulace denniho osvétleni, rozloZeni svétla a zabrana osInéni je feSena v souladu s
normovymi pozadavky.

X. Vétrani

1. VsSechny prostory vyuzivané pro pobyt déti v budové Skoly — tiida, herna, leharna, Satny, WC
— jsou ptimo vétratelné. Ve Skolni jidelné je zajisténa vymeéna vzduchu vzduchotechnikou, 1ze
ale také zajistit pfimé vétrani. Intenzita vétrani odpovida pozadavkum vyhlasky ¢. 160/2024
Sb. Okna jsou zajisténa proti rozbiti v disledku privanu. Ovladani ventilacnich otvora je
dosazitelné z podlahy.

XI. Vytapéni a parametry mikroklimatickvch podminek

1. Mistni podminky vyhovuji parametrim mikroklimatickych podminek stanovenych vyhlaskou
(potvrzeno kontrolou KHS).

2. Orienta¢ni kontrola teploty vzduchu v prostorach s trvalym pobytem je zabezpecena pomoci
nasténnych teploméru. Teplota tfidy je v rozmezi 20-22 °C, nejvyssi piipustna teplota ve tiidé
je 26 °C. Teplota povrchu podlahy nesmi klesnout pod 19 °C. V zimnim obdobi, pii
mimotadné¢ chladnych dnech, nesmi teplota klesnout pod 18 °C (po dobu maximalné 3 dnti) a
pod 16 °C (po dobu maximalné 1 dne).

3. Na oknech jsou umistény zaluzie pro regulaci slune¢niho zafeni.

XII. Vybaveni Skoly

1. VSechna télesa tustfedniho topeni ve $kolnich prostorach jsou opatfena Kryty pro zamezeni
urazil.
2. Ve skole se nevyskytuji dvefe kyvavé nebo turniketové. Zasklend dveini kiidla a vSechny

prosklené plochy v urovni dvefi jsou opatieny bezpecnostnim sklem. VSechny dvete maji
predepsané rozmery.

3. Centralni 1ékarnicka je umisténa v Satné déti, dalsi 1ékarnicka je umisténa ve skladu kuchyné.
U Iékarnicek je umistén traumatologicky plan a seznam obsahu 1ékarnicek.

XIII. Nebezpecné chemické latky

1. Nebezpecné latky jsou skladovany v uzamykatelnych mistnostech, do kterych nemaji déti
pristup.

2. Nebezpetné a toxické latky a odpady, které vznikaji pfi €innosti Skoly, jsou likvidovany
pfedepsanym zplsobem.

3. Rostliny a dieviny vysazené v aredlu Skoly odpovidaji projektu Skoly, nejsou zde jedovaté

rostliny, ani alergizujici dieviny. Pokos trdvy je provadén v intervalech, které zamezuji
vyskytu kvetoucich trav.

XIV. Zavéreéna ustanoveni

1. Jeden vytisk provozniho fadu je trvale ulozen ve sborovné (na misté trvale piistupném vsem
zaméstnancim $koly). Provozni fad byl projednan na pedagogické radé dne 27.8.2026.
Seznameni s provoznim fadem tvofi soucast vstupniho a periodického Skoleni zaméstnanct
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Skoly. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je soucasti kazdorocni vetejné proverky
BOZP.

2. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povérena feditelka
Skoly.

3. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.
ZruSuje se predchozi znéni tohoto fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem skoly.

5. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2026

V Linharticich dne 27.8.2026

Bc. Lenka Peterkova
feditelka skoly
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Priloha
- souvisejici predpisy

Provozni iad se Fidi zejména piedpisy uvedenymi v piiloze.

Skolsky zakon ¢. 561/2004 Sb.,

zakon o ochrané verejného zdravi ¢. 258/2000Sb.

vyhlaska ¢. 106/2001S8b.o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti

Vyhlaska ¢. 160/2024 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zarizeni a
provozoven pro vychovu a vzdelavani deéti a mladistvych

Vyhlaska ¢. 137/2004Sb. o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zdsadadch
osobni a provozni hygieny pri ¢innostech epidemiologicky zavaznych

vyhlaska ¢.14/2005 Sb. o predskolnim vzdeélavani
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