Matetska skola Linhartice
¢.p.16, 571 01 Linhartice

PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY

Vypracovala: Dagmar Kyrczova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 26. 8. 2020
Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1. 9. 2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto predpisu.

UDAJE O ZARIZENI

NAZEV ORGANIZACE: Mateiska $kola Linhartice, pfispévkova organizace
REDITELKA ORGANIZACE: Dagmar Kyrczova

1CO: 750 17 342
ADRESA: Matetska skola Linhartice, ¢.p.16, 571 01 Linhartice
TELEFON: 739 845 414
739 200 676
TYP MS: celodenni péce
KAPACITA: 25 deti
PROVOZNI DOBA: 6:30 hod. — 16:00 hod.
POCET TRID : 1

Provozni tad matefské Skoly je soubor pravidel a opatfeni spojenych
se zajisténim hygienickych podminek na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni,

vytapéni, mikroklimatické podminky, zasobovani vodou a uklid.
Zohlednuje vekové a fyzické zvlaStnosti déti a mladistvych, podminky jejich pohybové
vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.

Provozni fad je zpracovan v souladu se:

e Zikonem €. 258/2000Sb., o ochrang vefejného zdravi a o0 zmeéné nékterych souvisejicich
zékont

e Zakonem ¢. 561/2004Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$s§im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

e Vyhlaskou ¢. 14/2005Sb., o predskolnim vzdélavani

e Vyhléaskou ¢. 410/2005Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zatizeni
a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych

e Vyhlaskou €. 268/2009Sb., o technickych pozadavcich na stavby

e Vyhlaskou ¢. 107/2005Sb., o skolnim stravovani

e Vyhlaskou 252/20048S., kterou se stanovi hygienické pozadavky na pitnou a teplou vodu
a ¢etnost a rozsah kontroly pitné vody

e Vyhlaskou €. 64/2005Sb., o evidenci Grazt déti, zakl a studentl

e Vyhlaskou ¢. 464/2000Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na koupaliste,
sauny a hygienické limity venkovnich hracich ploch

e Réamcovym vzdé€lavacim programem pro piedSkolni vzdélavani

e Radem skolni jidelny



PROVOZ MS

provoz MS je od 6:30 do 16 hodin

déti jsou do MS piijimany od 6:30 do 8:00 hodin

skolni budova je zabezpetena bezpetnostnim systémem. Rodide &i navstévnici MS
si oznaCenym zvonkem tiidy nebo Skolni kuchyné€ zvoni na urcené pracovisté. Po pievleceni
ditéte v Satné jej osobné predaji ucitelce do tiidy. Obdobny postup je i ptfi vyzvedavani déti.
Ucitelka dité preda osobné povéiené osobé€. V piipadé nejasnosti mohou ucitelky pozadovat
i pritkaz totoznosti.

po predchozi dohod¢ s ucitelkou lze dité ptivést i mimo urcenou dobu pro prichod déti
déti maji dostatecny Cas a prostor pro hru béhem celého dne — ranni hry, spontanni zajmové
aktivity (6:30 hod. — 8:30 hod.), vychovné ¢innosti, hry zaméfené na plnéni vychovné
vzdé¢lavacich cilt, smyslové hry, ranni cviceni, pohybové chvilky a pohybové hry (9:00 —
9:45), pobyt venku (9:45 — 11:30), odpoledni ¢innosti a zajmové aktivity, individualni
aktivity na procvi¢ovani vzdélavacich cili dle SVP (14:30 — 16:00)

déti maji dostatek pohybu spontanniho i fizeného, v prubéhu her vyuzivaji rizné nacini
skakaci panak, Svihadla, obruce, latkovy padék, strachovy pytel, mice) atd.

kazdy den je zafazovana pohybova chvilka, vyuziva se prostor herny, pii pobytu venku
se vyuziva Skolni zahrada (piskovisté, sportovni nacini, prilezky), fotbalové hiisté, obecni
détské hristé a nejblizsi okoli

nepfitomnost ditéte v MS jsou rodi¢e povinni ohlasit neprodlend

POBYT VENKU

k pohybovym aktivitam je pln¢ vyuZzivan pozemek $kolni zahrady, ktery je dostate¢né
prostorny

o zahradu se stara Obecni Gfad Linhartice (sekani travy, hrabani listi), a $kolnice MS (uklid
piskoviste, tiklid chodnik)

denni doba pobytu venku je 2 hodiny dopoledne — doba pobytu je aktualné upravena
S ohledem na pocasi

pobyt venku je zkracen nebo zcela vynechan pii neptiznivém nebo inverznim pocasi

doba pobytu venku v odpolednich hodinach se odviji od délky pobytu ditéte v zatizeni, déje
se spiSe v jarnich a letnich mésicich

V letnich mésicich se ¢innosti déti pfizplsobuji tak, aby se daly vykonédvat venku

pti pobytu venku se plni vychovné vzdélavaci cile vytyéené ve SVP

ODPOCINEK, SPANEK

déti odpocivaji po obédé — piiblizné od 12:30 hod do 14:00 hod pii ¢teni pohadky nebo
poslechu relaxa¢ni hudby

jsou respektovany individudlni potfeby ditéte — 1/2 hodiny odpocinku pro vSechny déti —
pokud dité usne, spi, pokud neusne, mé moznost se zicastiovat klidovych aktivit, které jim
klidovy rezim zkracuji. Star$i déti se pfipravuji na Skolu formou dopliikovych Einnosti
(Predskolacek, Anglictina hrou) apod., mlad$i déti si mohou vzit do postylky svou
oblibenou hracku (plysaka) ¢i knizku. Tyto aktivity jsou organizovany tak, aby nerusily déti
S potfebou spanku nebo odpocinku

kazdé dit¢ ma svoje lehatko



PSYCHOHYGIENICKA OPATRENI

Ochrana ditéte pfed pietézovanim a stresovymi situacemi:

ucitelky jsou seznameny se zdravotnim stavem vSech déti
pfi vychovné vzdélavacim procesu voli ulitelky vhodné, véku piimétené postupy, déti
nepietézuji, posiluji je kladnou motivaci

Vychova ke zdravi:

ucitelky dbaji na pribézné vétrani mistnosti a kontroluji détem piimérené obleceni

déti s priznaky infekéniho onemocnéni ucitelky neprodlené izoluji a ptedaji rodi¢tiim

pii zvySeném poctu infekci se nebudou konat akce, pii kterych se shromazd’uje vétsi pocet
osob

ucitelky vedou déti k pravidelnému a dostatecnému pitnému reZimu

Vychova k pohybu:

ucitelky informuji rodice o vyznamu dodrzovéni reZimu dne /pohyb na ¢erstvém vzduchu,
dostate¢ny spanek, zdrava vyziva.../

mimofradnou pozornost vénuji ucitelky posilovani kladného vztahu k pohybu a zvySovani
télesné zdatnosti a dovednosti

STRAVOVANI

strava se ptipravuje ve vlastni kuchyni, kterd odpovida hygienickym pozadavkim

pokud je dité pfitomno v dobé& podavani jidla, stravuje se vzdy

détem se podava pestrd a vyvazena strava, zajiStujici splnéni fyziologickych potieb
détského organismu

dopoledni svaéina se podava kolem 8:30 h, déti se samy obsluhuji, nejmlad$im détem
pomaha ucitelka nebo starsi déti

obéd se vydava v 11:45 h, odpoledni svacina v 14:10 hodin, ¢asovy odstup jednotlivych
jidel neptesahuje 3 hodiny

déti maji moznost ovlivnit velikost své porce

strava je pripravovand podle hygienickych norem a receptur s dostatkem vitamind,
vlakniny, je mésicn€é vyhodnocovan spotiebni kos. Pti vydeji jidla je dbadno na dodrZeni
stanoven¢ teploty, uréené hygienickymi predpisy

R4

soucasti provozniho radu MS je Provozni fad $kolni jidelny

PITNY REZIM

e béhem celého dne je zajistén détem dostatecny piijem tekutin v podobé caji, Stav
i pitné vody ochucené citronem apod.

e dé&ti se obsluhuji samy, nejmladSim détem pomaha ucitelka nebo stars$i kamaradi

e Vv [éte jsou détem népoje dostupné i pii pobytu na skolni zahrad¢

OTUZOVANI

e dbame na to, aby mistnosti nebyly pfetapéné, dostatecné a pravidelné¢ vétrame
za pritomnosti déti dle potieby ventilacemi, v zimnim obdobi se vétra kratce
a intenzivn¢ (provozni pracovnice, ucitelky)



pfi vhodném pocasi jsou ¢innosti pfenaSeny ven, je dbano na pfiméfené obleceni déti

V letnich mésicich se déti otuzuji vodou a sluncem, kdispozici je stiikani milhy
Z rozsttikovact

v zimnich mésicich pii dostatecném pobytu venku v piirode

ZAJISTENI VHODNEHO MIKROKLIMATU

vSechny prostory jsou pfimo vétratelné

okna jsou zajiSténa proti rozbiti v disledku privanu, ovladdani ventila¢nich otvort je
dosazitelné z podlahy

v zimnim obdobi udrzujeme stalou teplotu vzduchu v herné, tiid¢ a Satné mezi 20-22 st.
C, min. 19 st. C, na chodb& minimalné 18 st. C

pti poklesu teploty vzduchu v u¢ebnach uréenych k pobytu déti a zakl ve tiech po sobé
nasledujicich dnech pod 18 °C, ne vSak méné nez 16 °C, nebo pti poklesu teploty
vzduchu v téchto ucebnach v jednom dni pod 16 °C musi byt provoz zafizeni pro
vychovu a vzdélavani a provozoven pro vychovu a vzdélavani zastaven.

V letnim obdobi pfi extrémnich venkovnich teplotach, kdy maximalni venkovni teplota
vzduchu je vyssinez 30 °C nebo kdy je vysledna teplota kulového teploméru tg max vyssi
nez 31 °C, musi byt pferuseno vyucovani a zajiSt€no jiné nahradni opatieni pro déti
a zéky s moznosti pobytu mimo budovu vcetn¢ zajisténi pitného rezimu.

OSVETLENI

V mistnostech je zajisténo vyhovujici denni svétlo diky dostate¢né velkym okniim,
pii préci s détmi je tieba osvétleni efektivné regulovat

ve vsech tfidach jsou okna opatiena Zaluziemi pro regulaci denniho osvétleni
parametry umélého osvétleni ve vnitinich prostorech budov zatfizeni pro vychovu
a vzdelavani a provozovnach pro vychovu a vzdélavani musi odpovidat normovym
pozadavkiim ceské technické normy upravujici pozadavky na osvétleni pro vnitini
pracovni prostory'*). Barevny ton umélého svétla volit pro hodnoty Em < 200 Ix teple
bily; 200 Ix < Em < 1000 Ix neutraln& bily; Em > 1000 Ix chladné bily podle normovych
pozadavka'®). Rovnomérnost umélého osvétleni na chodbach a schodistich musi byt
vetsi nez 0,2.

UKLID A VYMENA LUZKOVIN

Uklid v prostorach zafizeni pro vychovu a vzdélavani a provozovnach pro vychovu
a vzdélavani se provadi:

denné setfenim vSech podlah, povrchil, ndbytku, kryti topnych téles, okennich parapett,
klik, u koberct vyc¢isténim vysavacem

denné vynaSenim odpadkti

stlani lehatek a iklid loznice

denné za pouziti Cisticich prostiedkd s dezinfekénim U¢inkem umytim umyvadel
a zachodovych mis v¢etn¢ sedatek

nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych casti stén hygienického zatizeni

a dezinfikovanim umyvarny a zachodt

nejmén¢ dvakrat rocné umytim oken vcetné ramu, svitidel a svételnych zdroji
nejméné dvakrat roéné celkovym tklidem vSech prostor a zatizovacich predméti

1x ro¢né prazdninovy uklid-dezinfekce vSech hracek, prostor, prani textilii


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-410#f2954490
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-410#f2954490

malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v piipad¢ potieby Castéji

pravidelnou udrzbou nuceného vétrani

pravidelné zametani necistot z chodniku, v zimé odklizeni sn¢hu, posyp soli

vSechny pracovnice byly pou¢eny o bezpeéném uloZeni Cisticich a dezinfekénich
prostiedkii z dosahu déti a mimo prostory, kde se déti pohybuji

Vymeéna luzkovin se provadi:

e nejméné jednou za 3 tydny, vyména rucnikl jednou za tyden, v piipad¢ potieby ihned

e pouzité luzkoviny se ukladaji do vhodnych transportnich obalti, které zabranuji
kontaminaci okoli necistotami, Obaly musi byt vhodné k prani, nebo omyvatelné
a dezinfikovatelné nebo na jedno pouziti, pouzité lizkoviny v obalech se skladuji ve
vyclenéném prostoru.

e (isté luzkoviny se skladuji v samostatném skladu v Cistych, uzaviratelnych skiinich

PROVOZNI RAD SKOLNI ZAHRADY A PISKOVISTE

e Skolnice udrzuje Skolni zahradu v ¢istoté a poradku, zameta chodniky, v obdobi sucha
kropi piskovisté, vynasi odpadkové koSe, prohlizi, zda se na zahradé nevyskytuji
zavadné predmeéty, o které by se déti mohly zranit

e Obecni ufad Linhartice zajiSt'uje hrabani listi a sekani travy, péci o kvétinové zahony,
pleni, zalévani a kypfteni, a to v dobé&, kdy se na zahradé nepohybuji déti
ucitelky vizualné kontroluji technicky stav prilezek a hlasi zdvady k opravé odborniky
technicky stav prulezek je kazdy rok kontrolovan ptislusnym reviznim technikem
na prulezkach se déti pohybuji pouze pod dohledem ucitelky nebo jiné dospélé osoby
na Skolni zahradé€ se pohybuji déti pouze pod dohledem ucitelky nebo jiné dospélé osoby
kvalita pisku se udrzuje pravidelnou udrzbou — kypteni a kropeni, piskoviste je chranéno
pied necistotami ochrannou plachtou, ktera je pravidelné kontrolovéna a piskovisté
je zakryvano na noc, nebo na dobu, kdy je mimo provoz, aby se zabranilo pfistupu
holubii, kocek a pst.

ZAVERECNA USTANOVENI

Provozni ¥ad je trvale umistén na volné piistupném misté v MS a na webovych
strankach $koly: www.mslinhartice.cz, je zavazny pro vSechny zaméstnance $koly
a zaméstnanci byli s jeho obsahem prokazatelné seznameni.

Seznameni s provoznim fddem tvoii soucast vstupniho a periodického Skoleni zaméstnancii
Skoly.

Rusi se predchozi smérnice ze dne 1. 9. 2018. UloZeni smérnice v archivu skoly se fidi
Spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

V Linharticich dne 25. 8. 2020

Dagmar Kyrczova, feditelka Skoly






